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  HAZIRLAYAN 
KALİTE BİRİM KOMİSYONU ÜYESİ    

İlknur ÇİLLİ 

 

KONTROL EDEN 

KALİTE BİRİM SORUMLUSU 

Fulay GÜLTEKİN 

 

ONAYLAYAN 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

 

 

İDAREMİZ TARAFINDAN AÇILAN ADLİ DAVALAR İŞ AKIŞ SÜRECİ

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA
DOKÜMAN / KAYIT

Planlama
İlgili 

Personel

BAŞLANGIÇ

-Dosya Esas Defteri

Kontrol
Sorumlu 

Personel

Birimimize gelen dava dilekçesi 

deftere kaydedilir

Uygulama

Planlama
Birimlerden gelen 

yazı cevaplarına 

göre dava dilekçesi 

ve ekleri hazırlanır

Dosya ilgili avukata tevdi edilir

İlgili birimlerden bilgi talep edilir

Dava Dilekçesi ve ekleri hazırlanır

Söz konusu dilekçe ve ekleri ilgili 

mahkemeye teslim edilir

Sorumlu 

Personel

Dosya avukata tevdi edilir

Ara karar gereği yerine getirilir

Ara Karar, tebliği halinde, ilgili 

birimlere gönderilir

-Mahkeme Ara 

Kararı

-EBYS

-Bilgi Talebi Yazısı

-İtiraz Dilekçesi

Birim 

Amiri

Sorumlu 

PersonelUygulama

Uygulama

Sorumlu 

Personel
Uygulama

Sorumlu 

Personel

(Avukat)

Uygulama

Hukuk Müşaviri nin 

görüşü alınır

Dava Dilekçesine esas 

olmak üzere tüm bilgi 

ve belgelerin 

gönderilmesi talepli 

yazılar ilgili yerlere 

yazılır

-EBYS

Sorumlu 

Personel

(Avukat)

-Dava Dilekçesi

Gelen cevabi 

yazılar dosyaya 

eklenir

1

 
Mevzuat 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik  



 
 

                                                                                        

"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 
Aydınlık Gelecek” 

T.C. 

EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Hukuk Müşavirliği 

  

Doküman No İA-HKM-0006 

Yayın Tarihi 24.11.2023 

 
Revizyon Tarihi 09.02.2026 

Revizyon No 1 

  
  

 

  
 

  HAZIRLAYAN 
KALİTE BİRİM KOMİSYONU ÜYESİ    

İlknur ÇİLLİ 

 

KONTROL EDEN 

KALİTE BİRİM SORUMLUSU 

Fulay GÜLTEKİN 

 

ONAYLAYAN 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

 

 

İDAREMİZ TARAFINDAN AÇILAN ADLİ DAVALAR İŞ AKIŞ SÜRECİ

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Uygulama

-Duruşma Defteri
Uygulama

Hazırlanan bilgi ve belgeler 

mahkemeye teslim edilir

Duruşma günü ilgili avukat 

tarafından duruşmaya girilir

Ara Karar ilgili birimlere 

gönderilir

1

Birim 

Amiri

Duruşma günü Duruşma Defterine 

işlenir

Dosya ilgili avukata tevdi edilir

Ara karar gereği yerine getirilir

Hazırlanan bilgi ve belgeler 

mahkemeye teslim edilir

Sorumlu 

Personel

(Avukat)
Uygulama

Sorumlu 

Personel

Sorumlu 

Personel
Uygulama

Sorumlu 

Personel

(Avukat)
Uygulama

Sorumlu 

Personel
Uygulama

Bu süreç Mahkeme-

Savcılık evrak teslim iş 

akışında ele alınmıştır

Ara karar, duruşma 

günü gereği yerine 

getirilmek üzere ilgili 

birimlere gönderilir

-Mahkeme Ara 

Kararı

2

İlgili birimlerden gelen 

cevabi yazılar dosyaya 

eklenir
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SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Kontrol
Sorumlu 

Personel

Uygulama

-İstinaf/Temyiz 

Dilekçesi

Uygulama

Mahkeme kararı idare lehine 

mi

Karar ilgili birimlere gönderilir

2

Sorumlu 

Personel

Davalı tarafından İstinaf/

Temyiz yoluna başvuruldu 

mu

Dosya ilamlı icra takibine konu 

edilir

Sorumlu 

Personel

Sorumlu 

Personel
Uygulama

-EBYS

İstinaf/Temyiz dilekçesi ilgili 

birime gönderilir

Dosya avukata tevdi edilir

Karar ilgili birimlere gönderilir ve 

bilgi talebinde bulunulur

3

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Kontrol
Sorumlu 

Personel

Bu süreç İdare 

Tarafından 

Başlatılan İcra 

Takibi iş akışında 

ele alınmıştır

Sorumlu 

PersonelUygulama

Gelen cevabi 

yazılar dosyaya 

eklenir

Birim 

Amiri
Uygulama

Üst derece 

mahkemesine 

başvurulması 

sırasında ileri 

sürülecek iddia ve 

yeni deliller ilgili 

birimlerden talep 

edilir

-Bilgi Talep Yazısı
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SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Uygulama
Sorumlu 

Personel

İlgili birimlerden 

gelen cevaplar 

dosyaya eklenir

Uygulama

Karar

Dosya avukata tevdi edilir

İstinaf/Temyiz Dilekçesi 

hazırlanır

3

Hazırlanan dilekçe ve ekleri 

mahkemeye teslim edilir

Üst Derece Mahkeme Kararı 

İdare lehine mi

Sorumlu 

Personel

Sorumlu 

Personel
Uygulama

-İstinaf/Temyiz 

Dilekçesi

Karar ilgili birimlere gönderilir

Karar ilgililere tebliğ edilir

Dosya ilgili avukata tevdi edilir

4

Sorumlu 

Personel

İlgili birimlerden 

gelen cevaplar 

dosyaya eklenir

Sorumlu 

Personel

(Avukat)

Planlama

Evet

Hayır
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İDAREMİZ TARAFINDAN AÇILAN ADLİ DAVALAR İŞ AKIŞ SÜRECİ

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama

Sorumlu 

Personel

(Avukat)

Kontrol

Karar

Karar Düzeltme Dilekçesi 

hazırlanır

4

Hazırlanan dilekçe ve ekleri 

mahkemeye teslim edilir

Mahkeme Kararı İdare 

lehine mi

Birim 

Amiri

Birim 

Amiri
Uygulama

Kesinleşen mahkeme kararı 

uygulanmak üzere ilgili birimlere 

gönderilir

Yargı yolu tüketilmiş olduğundan 

karar düzeltme ret kararı ilgili 

birimlere gönderilir

Sorumlu 

Personel

Sorumlu 

Personel
Uygulama

-Karar Düzeltme 

Dilekçesi

Evet

Hayır

Bitiş

Dosya arşivlenir

-Bilgilendirme 

Yazısı

-Arşiv Kaydı

-Bilgilendirme 

Yazısı
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